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El grupo interdisciplinarig d‘aééda%&jeto obligado tiene la facultad de coadyuvar en el andlisis de los pracesos

y procedimientos institucionales que dan erigen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie —
documental; para colaborar en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos- Q‘HT':I;\ O
conservacion, disposicién documental y destino final, en términos del articulo 50 de |a Ley Geper= egr“ifh"ivos, )rm;‘,\t\ca

Articulo 52 de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas.
Por lo anterior; se les convoca a la segunda sesidn ordinaria 02/2024, el dia jueves 23 de f¥5 g.slgl presente aﬁalmh
a las 12: 30 horas, en sala de Juntas de esta direccién, a efecto de lievar a cabo aprobacién; de ‘nﬁéj\gs o
documentales, gue han cumplido con los tiempos establecidos en el CADIDO del “Conaled

ORDEN DEL DIA

Pase de lista de asistencia y declaracién del Quorum legal
Bienvenida

Aprobacion del orden de dia

Antecedentes

Aprobacidn de bajas documentales

Acuerdo

Clausura de [a Sesidn
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
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CONALEP.DG/DAR/100/182/0466/2024
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; miércoles 08 de mayo de 2024

CP. DOLORES SOLEDAD MARTINEZ CASTANON
CONTRALORA DE LA CONTRALORIA DE AUDITORIA PUBLICA
PARA EL SECTOR DE EDUCACION MEDIA

PRESENTE
Asunto: Convocatoria a la segunda sesidn ordinaria

del GI/SIA/CONALEP

El grupo interdisciplinario de cada sujeto obligado tiene la facultad de coadyuvar en el andlisis de los procesos
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada
serie documental; para colaborar en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion, disposicién documental y destino final, en términos del articulo 50 de la Ley General de
Archivos, Articulo 52 de la Ley de Archivo del Estado de Chia pas..

Por lo anterior; me permito convoca a usted, a la segunda sesidn ordinaria 02/2024, el dia jueves 23 de mayo
de 2024 a las 12: 30 horas, en sala de Juntas de esta direccién, a efecto de llevar a cabo aprobacién de bajas
documentales, que han cumplido con los tiempos establecidos en el CADIDO de! “CONALEP CHIAPAS,”

en caso de no poder asistir, podré designar un representante.
| SECRETATIACE LA TDAD §
ﬁ;@?&nmm
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SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024, DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL. SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE CHIAPAS, “CONALEP
CHIAPAS”

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las 12:30 horas del dia Jueves 23 mayo del afio en curso, reunidos en
la sala de juntas, det Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Chiapas, situada en Libramiento Norte
Oriente s/n, Colonia Paso Limén, los Integrantes det grupo Interdisciplinario, CC. Mtro. Carlos Aymer Albores Constanting,
Director General del “CONALEP CHIAPAS®; Lic. David Lopez Ocafia, Director de Administracion de los Recursos y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Jorge Amet Pérez Cordova; Director de Asuntos Juridicos y Legales; Dra.
Suima Yolotli Coello Lazaro, Directora de Capacitacion, Certificacion Laboral, Promocion y Vinculacion; Lic. Adilene
Contreras Hernandez, Directora Académica; Lic. Enrique Blanco Alfonso, Director de Planeacion y Evaluacion; Lic. Roberto
Bautista Ruiz, Jefe de la Unidad de Transparencia ; Ing. Gonzalo Ruiz Salguero, Jefe de la Unidad de informatica; Lic. Luis
Alberto Marmolejo Morales, Director del Plantel No. 312 Tuxtla, Gutiérrez, Dr. Jorge Armando Pefia Palacios, Jefe del
Area de Recursos Humanos; CP. Adéan Albores Judrez, Jefe del Area de Recursos financieros; ing. Marco Antonio Villalobos
Balcazar, Jefe de Seguimiento y Control Presupuestal; CP. Roxana del Carmen Mendoza Camilo, encargada del Area de
Recursos Materiales; LAE. Maria Endilia Juarez Mejia, Sub Jefe Técnico Especialista y Responsable de la Coordinacién
del Archivo del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Chiapas; por parte del Organo Interno de Control
la CP. Dolores Soledad Martinez Castarion, Contralora de la Contraloria de Auditoria Publica para el Sector Educacion
Media.

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista de asistencia y declaracion del Quorum legal
2. Bienvenida

3. Aprobacién del orden de dia

4

L

. Antecedentes
Aprobacion de bajas documentales que han cumplido su vigencia de acuerdo con los tiempos establecidos en el
catalogo de disposicion documental del "Conalep Chiapas”, Correspondiente a los siguientes Organos
Administrativos:
Direccién General
Direccidn Académica
Direccion de Capacitacion certificacion laboral promocion y vinculacién
Direccion de Administracion de los Recursos
Jefatura de Seguimiento y Control Presupuestal
Plantel No. 312 Tuxtla Gutiérrez (Servicios Escolares; Formacion Técnica; Unidad de Informética) }\
6. Acuerdos
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LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Con fundamento en lo dispuesto en ef articulo 5 fraccion XIV de las Reglas de Operacion del Grupo Interdiscipfinario
del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Chiapas, “CONALEP Chiapas’.

Los Integrantes del grupo interdisciplinario fueron convocados a traves de circular No.
CONALEP.DG/DAR/100.3/162/028/2024 y oficic No CONALEP.DG/DAR/100/182/0466/2024, de fecha miércoles 08 de
mayo del afio en curso, declarandose el inicio de la segunda sesion ordinaria del afio 2024.

BIENVENIDA
El Lic. David Lopez Ocafia, Director de Administracion de los Recursos y responsable del Archivo de Concentracion,

hace uso de la voz para declarar, la presente, sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario, que tiene como objetivo la
aprobacién de bajas documentales

APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

El Lic. David Lépez Ocafia, Director de Administracion de los Recursos y Responsable del Archivo de Concentracion,
somete a consideracion ef orden del dia, quienes lo aprueban por unanimidad.

ANTECEDENTES

Que al titular del Archivo de Concentracion, le corresponde participar en la elaboracion de los criterios de valoracion @
documental y disposicién documental, promover la baja documental de los expedientes, que integran las series “
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y en su caso plazos de conservacion y que no posean M

valores historicos; asi como identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su \
vigencia documental y que cuenten con valores historicos, segin lo dispone el articulo 31, fracciones V, VI y VI, de fa

Ley General de Archivos. ﬁ/

Que e! Grupo interdiscipiinario de cada sujeto obligado tiene la facultad de coadyuvar en el andlisis de los procesosy  ©
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que infegran los expedientes de cada sefie
documental, para colaborar en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion,

disposicidn documental y destino final, en términos del articulo 50 de la Ley General de Archivos. {
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BAJAS DOCUMENTALES

En uso de la palabra el Lic. David Lopez Ocaiia; Director de administracion de los Recursos y Responsabie del Archivo

de Concentracion, ostenta que en cumplimiento a los articulos 4, fracciones XII, XIV, XX, XXXI, XXXIX, XLVI, LIX y

LX, 6, 15, 21, 28, fracciones | y IV, 30, fracciones Il y IV, 31, fracciones Il}, IV, VI y iX, 55, 56 y 58 de la Ley General de
Archivos, disponen que la baja documental, como etapa final del ciclo de vida de fos documentos, constituye la
eliminacion de aquellos en los que haya prescrito su vigencia, valores documentales y en su caso, plazos de
conservacion y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la ley de la materia, para lo cual, el responsable del h
archivo de concentracion y los responsables de archivos de tramite de [as areas que suscitan las bajas, en colaboracion

con la responsable del area coordinadora de archivos, identifican los expedientes susceptibles de baja y elaboraron fos "
inventarios correspondientes, aefecto de que al ser aprobado por los Integrantes del Grupo Interdisciplinario, /\
posteriormente sea enviado a la Direccion de Normatividad del Archivo General del Estado de Chiapas, (AGE) a fin /
de solicitar dictamen correspondiente.

Las solicitudes de bajas documentales, de los 6rganos adminisirativos, fueron a través de los siguientes memorandums; '
Memorandum No. CONALEP.DG/RM/100.3/182/003/2024, de fechas 31 de enero del afio en curso; suscrito por el gé j

Lic. Adrian Solfs Gomez, Jefe de Proyecto,

en calidad de secretario particular en ia Direccién General de “Conalep Chiapas,” y Lic. Laura Imelda Vazquez
Vazquez, responsable del area de correspondencia del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de
Chiapas, “Conalep Chiapas™. (anexo inventario)

Memorandum No. CONALEP.DG/102.1/172/019/24, de fecha 31 de enero del afio en curso suscrito por la Lic. Adilene r
Contreras Hernandez, Directora Académica; Lic. Karla Gabriela Fuentes Astudillo; Jefa de Servicios Escolares; Ing. \)/ ,
Jesus Ramirez Dominguez, Jefe de Formacion Técnica, y Lic. Raquel Alvarez Ruiz responsable del archivo de tramite

de |a Direccion en comento (anexo inventario) \

Mediante Memorandum No. CONALEP.DG/100.3/172/01/2024, de fechas 01 de febrero del afio en curso‘gu%
por el Ing., Marco Antonio Villalobos Balcazar, Jefe de Seguimiento y Control Presupuestal y Lic. Ana Iris Gutiérrez
Alvarado; como responsable del archivo de tramite en Ia Jefatura de Seguimiento y Control Presupuestal. \
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Mediante memorandum No CONALEP/DG/DAR/100/172/064/2024, de fecha 06 de febrero del afio en curso,
suscrito por el Lic. David Lopez Ocafia, Director de la Direccion de Administracion de los Recursos {anexo
inventario).

Mediante memorandum No CONALEP.DG/DCCLPV/02.1/172/051/2024, de fecha 14 de marzo del afio en curso,
suscrito por la Dra. Sulma Yolotli Coello Lazaro, Directora de Capacitacion Certificacion Laboral Promocion y
Vinculacidn, Ing. Gabriel Trinidad Torres, Jefe de Promocion y Vinculacion y CP. Migdafia Monterrosa Barrios, como
responsable del archivo de tramite de la Direccidn en comento (anexo inventario)

Mediante Memorandum No. CONALEP PTGZ/1001.1/172/001/2024, de fechas 14 marzo del afio en curso, &J\
Suscrito por el Lic. Luis Alberto Marmolejo Morales; Director del Plantel No. 312 Tuxtla Gutiérrez y la Lic. Carolina

Zepeda Castillo, en calidad de responsable def Archivo de tramite del plantel en comento.

{anexo inventario)

]
ACUERDOS ‘:é | E

ACUERDO: CONALEP/SIA/2DA-SO/GI/N.5/BD/2024; en términos del art. 55, fraccion Il de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas; los integrantes del Grupe Interdisciplinario del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado
de Chiapas “Conalep Chiapas”, aprueban por unanimidad las bajas documentales.

CLAUSURA DE LA SESION (‘4/

//
Habiéndose agotado los puntos del orden del dia, se da por concluida la segunda sesion ordinaria dei eiercﬁ:io 2024,
declarandose validos los acuerdos tomados; siendo las 13: 30 horas del dia jueves 23 de mayo del afio en curso se

adjunta relacién de documentos, para baja y desfruccion. %/ %

# S/N, Col. Paso Limon, C.P.25049 (”—\

4, Tel: (361) 604 13 61, 61 441 77,61 410 70
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” CHIAPAS”

INTEGRANTES DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO D
r 3

} LOS AYMER A
DIRECTOR GENERA

CONSTANTINC

ONALEP CHIAPAS l/ /

DRA. SULMA YOLOY '
DIRECTCRA DE CAPACI R "'i"1 M, CERTIFICACION LABORAL,
PROMO Y VINCULACION

TOR DE PWY\EVALUAUON
.\ ¥ *

Aoa

ENCARGADO DE

[EJO MORALES DR. JORGE ARY,
2 TUXTLA GUTIERREZ JEFE DEL #REA

DO PENA PALACIOS
RECURSOS HUMANOS

N

ING. MARCO ANTONIO BOS BALCAZAR CP. ADAN ALBORES JUAREZ
JEFE DEL AREA DE SEGUIM TROL PRESUPUESTAL JEFE DEL AREA DE FINANCIEROS

REZ MEHA
COORDINACION DE ARCHIVOS

CP. ROXANABEL : ZA CAMILO LAE. MAR
ENCARGADA DE LA URSOS MATERIALES RESPONSA

-_._-—-'-'-‘-_..-_
LAS FIRMAS DE LA PRESENTE FOJA CORRESPONDEN AL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPQ INTE CIPLINARIO DEL, "CONALEP CHIAPAS® DE FECHA 23 DE MAYQ DE 2024
CONSTANTE DE 21 FOJAS UTILES POR SU ANVERSQ

Libramiento Norte Orignte 5/N, Col. Pase Limén, C.P.29043
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61441 77, 61 410 70
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DIRECCION GENERAL

MEMORANDUM.CONALEP.DG/RM/100.3/182/003/2024
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; 31 DE ENERO DE 2024

ASUNTO: Solicitud de desincorporacién de
documentacién de archivo de tramite inmediata
"’ Conalep Chiapas

ADMINISTRAGHON DE LOG RECURSOS

LIC. DAVID LOPEZ OCANA .
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS _ 0 7 FEB 2024
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION _

PRESENTE " LiB, NORTE OTE, SN

COL. PASO LIMON
TEL. 614 18 62,614 4177
TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS

Por este medio, solicité a usted la aprobacién para la eliminacién de {04 1) cajas tamafio oficio que en total suman
un peso aproximado de 30 kilogramos y que contienen documentacién de Comprobacién Administrativa inmediata
y de apoyo informativo (DCA) resguardada en la Direccién General, mismas que se anexa relacion.

Esta documentacién no forma parte de las series documentales, puesto que son copias; las originales se

encuentran resguardadas en las unidades Administrativas correspondientes de acuerdo con las atribuciones y
funciones, para su seguimiento oportuno.

Sin otro particular,‘ le saludo cordialmente.

—T T ATENTAMENTE

Lo ‘,A\>

é ic. Luis Adhgn Solis Gémez

Responsable del &rea de
Direcciéh General correspondencia,

\

CCP.- EXPEDIENTE/LIVV

Libramiento Norte Oriente S/N, Col. Paso Limén, C.P.29049 202 4
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77,61 410 70
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"2024 Afo de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab"
DIRECCION GENERAL/ DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA {COPIAS)
MEMORANDUM: CONALEP.DG/RM/100.3/182/003/2024

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; 31 DE ENERO DE 2024
FORMATO 001 INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA INMEDIATA

NC N. N: DE FECHA DE DESCRIPCION DEL EXP. TERMINO DE
. | CAJA EXP. EXPEDIENTE VIGENCIA DEL
S EXPEDIENTE
INICIAL FINAL ANO
1 03 20 2016 2017 CONTIENE COPIA DE CIRCULARES 2017
2 1 2016 2017 COPIAS DE INFORMES DEL COMISARIO 2017
3 1 2018 2019 COPIAS DE CIRCULARES, MEMORAMDUS, TARJETAS, DE
OFICINAS NACIONALES, LAS ORIGINALES EN LAS AREAS 2019
CORRESPONDIENTES
~4 1 2019 2020 COPIAS DE INFORMACION RECIBIDA Y GENERADA POR LA 2020

DIRECCION DE CAPACITACION,CERTIFICACION LABORARAL,
PROMOSION Y VINCULACION

5 1 2020 2021 INVITACIONES DEL ANO 2020Y 2021 2021
6 1 2019 2020 COPIAS DE INFORMACION RECIBIDA Y GENERADA POR LA
DIRECCION DE PLANEACION
7 1 2020 2021 COPIAS DE CONCECUTIVOS Y VIATICOS 2021
1 2020 2021 COPIAS DE CONCECUTIVOS Y VIATICOS 2021
8 1 2020 2021 DIVERSAS INVITACIONES A REUNIONES Y EVENTOS AL DG 2021
9 1 2020 2021 COPIAS DE INFORMACION RECIBIDA Y GENERADA POR LA
DIRECCION DE CAPACITACION,CERTIFICACION LABORARAL, 2021
PROMOSION Y VINCULACION
10 1 2020 2021 COPIAS DE INFORMES DEL COMISARIO 2021
11 1 2020 2021 CONTIENE INFORMACION DE CONOCIMIENTC Y COPIAS DE 2021

CORREOS  ELECTRONICOS DE LA DIRECCION DE

ADMINISTRACION DE LOS REC. ORIGINALES EN LA DIRECCION

CORRESPONDIENTE

12 01 i1 2021 CONTIENE COPIAS DE SOLICITUDES, MEMORANDUMS,

- 2020 TARJETAS INFORMATIVAS, CIRCULARES, INVITACIONES DE LOS

PLANTELES; MISMAS QUE FUERON TURANADAS Y ATENDIDAS

‘ POR LAS UNIDADES CORRESPONIDENTE DE ACUERDO CON SUS 2021
ATRIBUCIONES

ATENTAMENTE

D)
)

Lic. Laura Ime [dez Vazqu
Responsable del 4rea de correspondencia,

CCP.- EXPEDIENTE/LIVV \

Libramiento Norte Oriente 8/N, Col. Paso Limén, C.P.29049
Tuxtla Gutifrrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77,61 410 70
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Direccién Académica

4B

H Eii _» Tuxtla Gutiérrez, Chiapas:
] 31 de enero de 2024

MEMORANDUM CONALEP.DG/102.1/172/019/24

C.P. DAVID LOPEZ OCANA.

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
~ Y RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

PRESENTE

Por este conducto solicito a usted la aprobacién para la eliminacion de 17 cajas de diversos tamafios
que en total suman un peso aproximado de 340 kilogramos y gue contienen documentacién de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de apoyo informativo (DCAI) resguiardada en la Direccién
Académica, misma que se anexa relacion.

Esta documentacion no forma parte de series documentales, puesto que son copias; las originales se
encuentran resguardadas en las unidades administrativas correspondientes de acuerdo con las
atgibuc'ﬁ nge? y funciones, para su seguimiento oportuno.

LGl o L

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

s

LiC.

ILENE CONTRERAS HERNADEZ ING. JESUSRARJIREZ DOMINGUEZ LIC. KARLA GABRIELA FL:E ES ASTUDILLO

Di ACADEMICA JEFE DE FORMIACION TECNICA IFEA NF SFRVICIOS E rr‘n ARFS

1 39 ENE 2024 R

ll""‘

Cc;p Mil

Tu

§-

GLL

LIC. RAQUEL ALVAREZ RUIZ

RESPONSABLE DE ARCHIVOS J Conalep Chiapas
ADNINISTRACION DE LOS RECURsSOS

01 FEB 2024 0

? I LIB. NORTE OTE, SIN
lnl *p COL. PASO LIMON
il #F TEL. 614 18 62, 614 4177
TUXTLA GUTIERREZ CHMPAS
to Norte Oriente S/H, Col P.2904 C 4
Gutiérraz, Chiaps Te 51l 04 1 441 4] T

Felipe Carrillo
QQ PUERTO
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’ 45, CONALEPCHIAPAS
K ORGANISMOPUBLICO

-
EDUCACION @ ggfggggguzmo
ELREVARER DE ERUCALION PUBLICA NOESTATAL
conalep
Chiapas
#2yg Conalep G434 A0 de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
mmmsmc.aﬂe Los aecéaéf‘ Revolucionario y Defensor del Mayab"

= Jefatura de Seguimiento y Control Presupuestal
01 FEB 202¢ Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
Ol de febrero de 2024
: - 6, Memoradndum No.CONALEP.DG/100.3/172/01/2024
Hi. NORTE OTE, s/N Asunto: Depuracién de Archivo 2015-2018

COL. PASD LIMON
TEL. €14 18 62, 614 41 77
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

C.P. David Lopez Ocana
Director de Administracion de los Recursos
Presente

Por este medio me permito solicitar a usted la aprobacién para la depuracién de 02 cajas que hace un
— aproximado de 90 kg y que contienen documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y de
apoyo informativo (DCAI), resguardada por la Jefatura de Seguimiento y Control Presupuestal, se anexa

relacién.
FORMATO 001 INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
TERMINO
DE
VIGENCIA
DEL
N. FECHA DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXP EXPEDIENTE
NC| N.CAJAS |EXPEDIENTE INICIAL FINAL ANO
1 1 50 2016 2017 | GASTOS PLANTELES 2016 2021
2 1 2016 2017 RECURSOS ENVIADOS A 2021
PLANTELES2016
3 1 2016 2017 RECURSQS ENVIADOS A PLANTELES 2021
2016
| 4 1 2015 2016 | OFICIOS VARIOS 2020
5 1 2014 2015 | OFICIOS VARIOS 2019
6 1 2016 2017 2021
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES
7 1 2018 2019 | MINISTRACIONES 2018 2023
8 1 2016 2017 | GASTOS DE PLANTELES N1. 2016 2021
9 1 2015 2016 [2015 SFP AUDIT 48/2015 2020
10 1 2015 2016 |REPORTES SIAHE 2015 2020
11 1 2018 2019 | REMESAS ENVIADAS A PLANTELES 2023
12 1 2015 2016 | RECIBIDOS CONALEP 2015 2021
13 1 2016 2017 OFICIOS RECIBIDOS OTRAS 2021
DEPENDENCIAS 2016
14 1 2016 2017 |2016 PROYECTOS 2022
Libramiento Norte Oriente S/N, Col. Paso Limén, C.P.29049 / -l 2024
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77, 61 410 70 r 4 Felipe Carrillo
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’ 4., CONALEPCHIAPAS
@ ORGANISMOPUBLICO

conalep

Chiapas

2024 Ao de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab"

15 1 2018 2019 | ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS DE 2023
SECRETARIA DE HACIENDA 2018

16 1 2017 5018 | SOLICITUDES DE REMESAS NO 5022
ATENDIDAS

17 1 2018 2019 | SOLICITUDES DE REMESAS PENDIENTES 2023
2018

18 1 2017 2018 2022
REMESAS ENVIADO A PLANTELES 2017

19 1 2017 2018 2022
REMESAS ENVIADOS A PLANTELES 2017

20 1 2017 J01g | OFICIOS MEMORANDUM CIRCULARES 2022
2017

21 1 2017 2018 2022
REMESAS ENVIADO A PLANTELES 2017

2 1 2018 J019 | OFICIOS RECIBIDOS A OTRAS 5023
DEPENDENCIAS 2018

5 1 2016 5017 | OFICIOS RECIBIDOS PLANTELES 2021
CONALEP 2016

24 1 2015 2016 | OFICIOS VARIOS EJERCICIO 2015 2020

25 1 2018 2019 2023
REMESAS ENVIADO A PLANTELES 2018

2 1 2016 2017 | OFICIOS ENVIADOS PLANTELES 2021
CONALEP 2016

27 1 2018 2019 | VARIOS 2 2023

| 28 1 2018 2018 |PRESUP 2018 2023

29 1 2017 2018 |ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 2022
2017 N1

30 1 2018 2019 2023
REMESAS ENVIADAS A PLANTELES 2018

31 1 2016 2017 | GASTOS DE PLANTELES N2 2021

32 1 2015 2016 | OFICIOS 2015 2020

33 1 2018 2019 2023
REMESAS ENVIADAS A PLANTELES N2

34 1 2017 2018 | OFICIOS 2017 VARIOS 2022

35 1 2017 2018 | OFICIOS VARIOS 2017 2022

- 1 2016 2017 | FAETA REC ESTATAL PUB OFICIALES 5021
ADECUACIONES M\

37 1 2014 2015 | ASF 451 2014 FAETA 2019

Libramiento Norte Oriente $/M, Col. Paso Limén, C.P.29049
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 504 13 61, 61 441 77, 61 410 70

N 2G24

Felipe Carrillo
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Chiapas

"2024 AfRo de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor de] Mayab"

45, CONALEPCHIAPAS
1 ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO
DELGOBIERNOESTATAL

ERL N

38 1 2017 2018 | ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 2022
2017 2

39 1 2017 2018 | OFICIOS RECIBIDOS CONALEP 2022

40 1 2012 2013 2017
OFICIOS ENVIADOS HACIENDA 2012

41 1 2015 2016 2020
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

42 1 2015 2016 2020
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

43 1 2017 5018 | OFICIOS RECIBIDOS DE SECRETARIA DE 2022
HACIENDA

a 1 2017 5018 | OFICIOS RECIBIDOS DE SECRETARIA DE 2029
HACIENDA 2

45 1 2017 2018 |PRESUPUESTO ESTATAL 2022

46 1 2015 2016 2020
RECURSQS ENVIADOS A PLANTELES

47 1 2017 2018 | RECIBIDOS CONALEP 2017 2022

18 5 27 2017 5018 | OFICIOS RECIBIDOS DE OTRAS 2022
DEPENDENCIAS

49 ) 2016 5017 | INGRESOS POR COLEGIATURA AGOSTO 2021
2016

50 5 2016 5017 |ADECUCIONES PRESUPUESTARIAS DE 2021
HACIENDA 3

51 2 2016 2017 | OFICIOS VARIOS 2021

52 2 2018 2019 |INSIDENCIAS 2023

53 2 2015 2016 2020
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

54 2 2010 2011 | OFICIOS VARIOS 2015

55 2 2010 2011 |JUNTA DIRECTIVA 2010 2015

56 5 2014 5015 | SOLICITUD DE RECURSOS ESTATALES 2016
2014
DOCUMENTOS IMPORTANTES

57 2 2004 2005 | CONVENIO DE CREACION DECRETO DE 2009
CREACION

58 2 2016 2017 | RECIBOS OFICIALES 2021

59 2 2017 2018 | OFICIOS ENVIADOS CONALEP 2022

60 2 2017 2018 | MINISTRACIONES 2017 2022 .

61 2 2017 2018 2022
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

Libramiento Norte Oriente §/N, Col. Paso Limén, C.P.2904%9
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tef: {961) 604 13 61, 51 441 77, 61 410 70

]

' 2C24

< Felipe Carrillo




k)

EDUCACION

SECRETARIA DE IEUCAC!QN PURLITA

ﬁ . 4. CONALEPCHIAPAS
[ ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO

conalep
Chiapas

"2024 Afo de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab"

DELGOBIERNOESTATAL

IR

62 s TiTs 5017 | OFICIOS RECIBIDOS SECRETARIA DE OC
HACIENDA

63 2 2014 2015 | OFICIOS VARIOS 2019

64 2 2016 2017 | ADECUACIONES PRESUPUESTALES 2021

65 2 2015 2016 | BANORTE TRANSFERENCIA 2020

. > 2017 2018 | OFICIOS ENVIADOS A OTRAS D
DEPENDENCIAS

67 2 2012 2013 | ADECUACIONES 2 2017

68 2 2018 2019 | DESPACHADOS 2023

o > B 5013 | CEDULAS DEL GASTO DEL MES DE Tt
ENERO

70 2 2015 2016 | OFICIOS VARIOS 2020

71 2 2018 2019 | OFICIOS Y MEMORANDUM 2018 2023

72 2 2016 2017 | OFICIOS BANCARIOS 2021

= > ol 2016 | OFICIOS ENVIADOS A OTRAS T
DEPENDENCIAS

o . 0T 5017 | OFICIOS ENVIADOS SECRETARIA DE o

. HACIENDA

75 2 2015 2016 | OFICIOS ENVIADOS 2020

76 2 2016 2017 2021
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

77 2 2016 2017 2021
RECURSOS ENVIADOS A PLANTELES

Sin otro particular, se hace propicia la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

C.c.p. Archivo

Ry Con:

Respetuosamente

1 IE,J

- “Transformando CONALEP"”

Lic. Ana Iris Gutiérrez Alvarado
Responsable del rea de Archivo

Hapwo:

JEFATI HA DE .i,ul‘\-""l“ﬂ‘

TN

": ~ n‘l
B MO
COL. PASD

Libramiento Norte Otlente S/N, Col. Paso Limdn, CP

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tek (961} 604 13 61, 61 4417961 GYHGRE
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CONALEPCHIAPAS
ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO
DEL GOBIERNOESTATAL

BNOD

EDUCACION <*d
et conalep
Chiapas

"2024 Anc de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,

Revolucionaric y Defensor del Mayab"
Direccion de Administracion de los Recursos

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

6 de febrero de 2024

Memorandum No. CONALEF/DG/DAR/100/172/064/2024
Asunto: solicitud de desincorporacién de
Archivo de tramite inmediata.

C.C. INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO
DEL CONALEP, CHIAPAS
Edificio.

’or este medio, solicito a ustedes la aprobacién para la eliminacién de (6 ) cajas tamanc
carta que en total suman un peso aproximado de 90 kilogramos Y due contienen documentaciodn
de COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO(DCAI), resguardada en esta
Direccidén de Administracién de los Recursos, de las cuales se anexa relacién.

Cabe hacer mencidén que esta documentacién no forma parte de las series documentales, puesto
que son copias; ya que las originales se encuentran resqguardadas en las &4reas
correspondientes de acuerdo con las atribuciones, para su seguimiento oportuno.

S5in otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordizl saludo.

Atentamente
—__“pransfo NALE o Conalep Chiapas

ADMINISTRACION UE LOS RECURSCS

A

06 FEB 2024

Lic. David
.- Li@. NORTE OTE, SIN
1, de los Recursys COL. PASO LIMON
TEL. 614 18 62, 614 41 77
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Libramiento Norte Oriente S/ Pago Laimor C.P.29049 zeﬂz 4
1% utiérraz, Chi ysl:t: Tal: 61} 604 13 61 441 77 61 £10 70

- Felipe Carrillo
PUERT:




CONALEPCHIAPAS
ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO
DEL GOBIERNOESTATAL
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RETA 14

s conalep
Chiapas

"2024 Afio de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defenscr del Mayab"

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS:; DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA { COPIAS}

MEMORANDUM; CONALEP/DG/DAR/100/172/064/2024
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, 6 DE FEBRERO DE 2024

FORMATO 001 INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

NC NUM. NUM DE FECHADE i TERMINO DE VIGENCIA
CAJAS EXPED. EXPEDIENTE  DESCRIPCION DEL EXP. DEL EXPEDIENTE
INICIAL FINAL ANO
1 1 1 2010 2011 DOCUMENTOS DE VACUNACION 2011
2 1 2013 2014 COPIAS DE SESION ORDINARIA 2013
3 1 2017 2018 OFICIOS RECIBIDOS 2018
3 1 2016 2017 PASES DE SALIDA DEL PERSONAL 2017
5 2 1 2014 2015  OFICIOS RECIBIDOS DE PLANTELES 2015
6 1 2017 2018  COPIAS DE SESIONES ORDINARIAS 2018
7 1 2016 2017  OFICIOS ENVIADOS 2017
8 3 1 2017 2017  COPIAS DE SESIONES OCTUBRE 2017
9 1 2017 2018  COPIAS DE SESIONES DE DICIEMERE 2018
10 1 2018 2017  OFICIOS ENVIADOS 2017
1 4 1 1999 2000 PERIODICO OFICIAL 2000
12 1 2010 2011 COPIAS JUNTA DIRECTIVA 201
13 1 2010 2011 MANUAL DE PRESTACIONES 2011
14 1 2014 2015 NOTAS INFORMATIVAS 2015
15 1 2017 2018  CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO 2018
16 1 2017 2018 PROGRAMA PILOTO 2018
17 1 2020 2021 PERIODICO OFICIAL COPIA 2021
18 5 1 2017 2018 OFICIOS DE PLANTELES, COPIAS 2018
19 1 2017 2018 OFICIOS RECIBIDOS SINDICATO 2018
_ 20 6 1 2018 2019 OFICIOS RECIBIDOS DE PLANTELES 2019
21 1 2018 2019 OFICIOS RECIBIDOS SINDICATO 2019

nients N Orix . Pa .2
G Chiaps { &t 1 441 77 1 410 7

+ 2C24

Felipe Carrilio
PUERTO




i 5 ghi commronens

i, EDUCACION W Bescenmaizase”

,__(' ,;,.- SECEFIRRIA DE EEREALEAN PERUE cona’ep Boit b E hemre -
Chiapas

#2024 Afio de Felipe Carrillo Puerto ~ Benemérito del Proletariado,
Revolueionario y Defensor del Mayab"

Plantel CONALEP 312 Tuxtla Gutiérrez
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 14 de Marzo de 2024
MEMORANDUM CONALEP PTGZ/100.1/172/001/2024

LIC. DAVID LOPEZ OCARA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PRESENTE

ASUNTO: SOLICITUD BAJA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

POR ESTE CONDUCTO SOLICITG A USTED, LA APROBACION PARA LA ELIMINACION DE 10 CAJAS TAMARO
CARTA Y OFICIO QUE EN TOTAL SUMAN UN PESO APROXIMADO DE 320 KILOGRAMOS Y CONTIENEN
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO (DCAl)
RESGUARDADA EN EL AREA DE DIRECCION, SERVICIOS ESCOLARES, FORMACION TECNICA E INFORMATICA
DEL PLANTEL NO. 312 UBICADO EN CARRETERA RAYMUNDO ENRIQUEZ, KM 2.5 COLONIA EL ARENAL DE
ESTA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; Y QUE SE RELACIONA EN EL ANEXO 01.

CABE MENCIONAR QUE LAS AREAS DE TALLERES Y LABORATORIOS, CAPACITACION Y CERTIFICACION, PROMOCION ¥
VINCULACION ¥ ADMINISTRACION NO REPORTAN BAJA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

INMEDIATA.

ESTA DOCUMENTACION NO FORMA PARTE DE LAS SERIES DOCUMENTALES, POR LO CUAL NO AMERITA SER
GUARDADA O ENVIADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION, DADO A QUE SU PERIODO A EXCEDIDO A UN ANO.

SIN OTRO PARTICU CORDIAL)

reTn Ry

P i mts i
*‘:‘EAP!‘H n&n o é‘:’m”"

L TT] p

c. 1 ﬁt{r{ RMOLE M RALES Pl NAL (el lf(':d E'AROLIJA PRt
FUNTL A e one - AT

DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA PLs ﬁ;m":.'r. A pueieesy 1z RESPO E0E AT

PTOCTCL

Cametarm a Raymun+ kne" 5K
m 2s,
,/ Peudio Bl Are.al, CR 29 157 -

CCP, 1ATAD, CARLDS AYIMER ALBORES CONSTANIWNO. - DIRECTOR GENERAL D), “CONALEP CHIAPAS'. - SLPERIOR CONOCIMIENTO,

Libramiene r;; t;rl_t;ﬁ ;IN, Col, Pasg Umdn, m.zam _ 2@.24
_t:xtla Gllﬁ-élfel, ﬂﬁlp.& TQI (951) GM 1361,6144177,6141070 = .F(?u'pﬂ Carrillo

< ~ -2 R R i‘_'\_“} e 3 5
.‘( J) ':\‘\\.'., ““" '-'-1.)-! J\\ .\*. ..’ ..f.:‘.'. .‘.\‘-'.‘\\\.l.l\’. 150, :i.l‘_J-?J.‘.'{.\\ N ’ ij M '\\




%4 CONALEPCHIAPAS
ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO
| DELGOBIERNOESTATAL
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‘3. EDUCACION <4

Tr SELEBIREIA DF FOUCAEIN PUMICA c On a’ ep
Chiapas

"2024 Afic de Felipe Carrille Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab"

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL 312 TUXTLA GUTIERREZ
AREA GENERADORA DE LA INFORMACION: SERVICIOS ESCOLARES
MEMORANDUM.: CONALEP PTG/100.1/172/001/2024

l FORMATO 001 INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA INMEDIATA

NC. | N.CAJAS | N:DEEXP. POR FECHA DE DESCRIPCION DEL EXP. TERMINO DE VIGENCIA DEL
CADA CAJA EXPEDIENTE EXPEDIENTE
INICIAL | FINAL DIA| MES |  ANO
M1 o1 54 2015 2022 | CONTIENE CIRCULARES,

MEMORANDUMS,FICHAS DE
ADMISION DE ALUMNOS NO
INSCRITOS, LISTA DE ASISTENCIA A
i JUNTAS,COPIAS DE VACUNACION DE
ALUMNOS Y TRAMITE DE
COMPLEMENTARIAS Y
RECURSAMIENTO.
2 01 69 2016 2022 [CONTIENE CIRCULARES,
MEMORANDUMS, FICHAS DE
ADMISION DE ALUMNOS NO
NSCRITOS, PERMISOS REALIZADOS,
CATALOGO DE SEGUROS THONA,
FORMATOS DE TRAMITE DE
COMPLEMENTARIAS Y
RECURSAMIENTO
3 01 102 2015 2023 [COPIAS DE DOCUMENTOS Y
FORMATOS DE TRAMITE DE
COMPLEMENTARIAS Y
RECURSAMIENTO, COPIA DE
DOCIUUMENTOS Y PERMISOS DE
CONCENTIMIENTO VOLUNTARIO.
4 02 187 2011 2014 [COPIAS DE DOCUMENTOS

5 02 233 2012 2015 [COPIAS DE DOCUMENTOS

6 01 255 2013 2016 [COPIAS DE DOCUMENTOS

ATENTAMENTE

KA EETRADA MARTINEZ

CLP. MTRO. CARLOS AYMER ALBORES CONSTANTENG. - IARECTOR GENERAE BEL “CONALEP CHIAPAS®, + SUPERIOR CONOCIMIENTO

2C24

Il.l bramiento Norte Orlente S/N, Cal. Paso Limén, C.P,29049
fTuxtla Gutlérrez, Chfapas Tel: (961) 60413 51, 6144177,6141070
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2.} CONALEPCHIAPAS
42 ORGANISMOPUBLICO
|\ DESCENTRALIZADO

i }' EDUCACIéN (1| DELGODICRNOESTATAL
Lt MKREIRNOSEOVCACON funi €2 cena’ep “_‘!’, Rt
Chiapas

"2024 Afio de Felipe Carrillo Puerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionarlo y Defensor del Mayab"

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 312
AREA GENERADORA DE LA INFORMACION: JEFATURA DE FORMACION TECNICA

FORMATO 001  INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA INMEDIATA
NC. | N.CAJAS | N:DEEXP. POR FECHADE DESCRIPCION DEL EXP. TERMINO DE VIGENCIA DEL
CADACAIA EXPEDIENTE EXPEDIENTE
INICIAL | FINAL DIA[ MES |  ANO
1 |0l o4 2021 2022 CONTIENE CIRCULARES, 2023
MEMORANDUMS, NOTAS
INFORMATIVAS, COPIAS
DUPLICADAS.
3
4
| 5
| 6 | -y
4

7 L_/ 4 ATENTA

LI tis DLEIO MORALES LIC. MONTZ-BELATILIO MENBEL MR
DIRECTOR DEL PLANTEL No. 312 PLANTEL TUXTLA NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA

>
e

CLF WTROCARLOG AYML R ALBOACSCONSTANTING - DIMCTORGENEAAL DEL "CONALEPCHIAPAS®, - SURFRIOACONCCIMIENTT

Carretera-Tuxtla a Raymundo Enriquaz Km. 2.5 §/N, Col. Campastre ES Arenal, C.P.29057 - ]

Tuxtla Cutiérrez, Chiapas. 2@.24
Tel: (961} 61 447 89, 15 460 79 3 o
..-;J(-;,m-}_ s - AT A TR e T ) Felipe Carrillo
S N R T e e U A N N A B 2N N RN E_,-g-g—g— -Zg




25 CONALEPCHIAPAS
»

' EDUCACION | Qx oS
KEEEATAN 8 BE AWEAL An Lo A coﬁalep \jl L L5fatay
Chiapas

"2024 Afio de Felipe Carrillo Fuerto - Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP TUXTLA GUTIERREZ
AREA GENERADORA DE LA INFORMACION: LINIDAD DE INFORMATICA
MEMORANDUM.: MEMORANDUM.CONALEP.PTGZ/1000.6/01/2024

FORMATO 001  INVENTARIO DE DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA INMEDIATA
'NC, | N.CAJAS | N:DE EXP, POR FECHADE DESCRIPCION DEL EXP. TERMINO DE VIGENCIA DEL
CADA CAIA EXPEDIENTE EXPEDIENTE
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DIRECCION GENERAL

Direccion de Capacitacion, Certificacion Laboral, Promocién y Vinculacién

Tuxtla Gutiérrez Chiapas a 14 de marzo del 2024

Memorandum CONALEP.DG/DCCLPV/102.1/172/ 051/2024
ASUNTO: Baja de documentacién de comprobacién administrativa inmediata

C.P. DAVID LOPEZ OCANA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS

CONALEP CHIAPAS
PRESENTE.

Por medio de la presente envié anexo un listado de la documentacién de comprobacion

administrativa inmediata correspondiente al area de promocién y vinculacién, asi como hago

entrega de toda documentacion implicita en el listado en tres cajas selladas para que lleve

el procedimiento de baja.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Dra. Sulma Y i Coello Lazaro
Directora de Capacitacion, Certificacién Laboral
Promocion y Vinculacion del Conalep Chiapas

C CP Muwo Canos Aymer Albores Constantng Director General. CONALEP Crwapas Para $u congg mrenls Eafco
ARGCHIVO ALVAMLOG
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INFORMATIVAS A DIFERENTES DIRECCIONES DEL
| CONALEP CHIAPAS.

2 | 1 2020 2023 COPIA DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DEL CONALEP 2023
2020.
2 1 2021 2022 COPIA DE PERFILES DE EGRESO EXTENSOS DE LAS 2022

| DIFERENTES CARRERAS QUE COMPONEN LA OFERTA
EDUCATIVA DEL CONALEP CHIAPAS; DE LA
SECRETARIA ACADEMICA DE LA DIRECCION DE DISENO
| CURRICULAR DEL CONALEP.

2 1 | 2021 2022 COPIA DE MEMORANDUM, LINEAMIENTOS E 2022 .
INFORMACION GENERADA RELACIONADA CON EL
MANUAL DE ORGANIZACION Y EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS.

2 1 2021 2022 COPIA DE MEMORANDUM, INVITACIONES Y 2022
PROGRAMA  DEL EVENTO  “CULTURA  DEL
EMPRENDIMIENTO” CELEBRADQ DEL 24 AL 26 DE
NOVIEMBRE DEL 2021.

2 1 2021 2022 COPIA DE SOLICITUDES EN GENERAL Y PROGRAMA DE 2022
| LA ALIANZA CONALEP-COFRATERNICE.
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